Шаблон. Замініть усе в [квадратних дужках], зайві пункти видаліть. Облікову політику організація визначає самостійно (стаття 8 Закону «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні»). Методична основа: Методичні рекомендації щодо облікової політики підприємства, наказ Мінфіну № 635 від 27.06.2013.
[ПОВНА НАЗВА ОРГАНІЗАЦІЇ]
код ЄДРПОУ [00000000]
НАКАЗ
[дата]                                  м. [місто]                                  № [номер]
Про облікову політику
Відповідно до статті 8 Закону України «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні», національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку та статуту [назва організації]
НАКАЗУЮ:
1. Загальні положення
1.1. Бухгалтерський облік веде [бухгалтер у штаті / головний бухгалтер / сторонній надавач послуг за договором № [номер] від [дата]].
1.2. Фінансову звітність складати за [НП(С)БО 25 «Спрощена фінансова звітність» / НП(С)БО 1 «Загальні вимоги до фінансової звітності»].
1.3. Облік вести у програмі [назва програми] з використанням Плану рахунків, затвердженого наказом Мінфіну № 291 від 30.11.1999.
1.4. Облікова політика застосовується з [дата] і змінюється лише у випадках, передбачених законодавством.
2. Первинні документи і документообіг
2.1. Господарські операції оформлювати первинними документами, які містять обовʼязкові реквізити за статтею 9 Закону «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні».
2.2. Право підпису первинних документів мають: [посади, прізвища].
2.3. Первинні документи передавати до бухгалтерії не пізніше [кількість] робочих днів після операції. Графік документообігу наведено в додатку 1.
2.4. Документи за грантовими проєктами зберігати окремо за кожним проєктом протягом строку, встановленого законодавством, але не менше строку, передбаченого договором з донором.
3. Проєктний облік і цільове фінансування
3.1. Кошти і витрати кожного гранту обліковувати окремо: аналітика за проєктом, донором і статтею бюджету.
3.2. Отримані гранти і цільові кошти відображати як цільове фінансування і визнавати доходом у тих періодах, у яких визнано витрати, повʼязані з виконанням умов фінансування.
3.3. Непрямі (адміністративні) витрати розподіляти між проєктами пропорційно [прямим витратам / фонду оплати праці / відпрацьованому часу] у межах ставки, дозволеної договором з донором.
3.4. Витрати на персонал за кількома проєктами підтверджувати табелями обліку робочого часу або таймшитами, підписаними працівником і керівником.
4. Основні засоби і запаси
4.1. До малоцінних необоротних матеріальних активів відносити предмети вартістю до [сума] грн і строком використання понад рік.
4.2. Амортизацію основних засобів нараховувати [прямолінійним методом]. Обладнання, придбане за кошти гранту, обліковувати з позначкою проєкту.
4.3. Запаси, у тому числі отриману благодійну і гуманітарну допомогу, оцінювати за [методом ідентифікованої собівартості / FIFO]. Оприбуткування і видачу оформлювати актами комісії.
5. Валюта і курсові різниці
5.1. Операції в іноземній валюті перераховувати в гривні за курсом НБУ на дату операції, курсові різниці визначати відповідно до НП(С)БО 21.
5.2. Для звіту донору застосовувати курс, визначений договором з донором: [курс на дату надходження траншу / середньозважений / інший].
6. Інвентаризація і контроль
6.1. Інвентаризацію активів і зобовʼязань проводити перед складанням річної фінансової звітності, а також при зміні матеріально відповідальних осіб.
6.2. Склад інвентаризаційної комісії: [посади, прізвища].
7. Контроль за виконанням наказу
7.1. Контроль за виконанням наказу покласти на [посада, прізвище].

Керівник  ____________  [Прізвище, ініціали]
З наказом ознайомлені:  [посада]  ____________  [Прізвище, ініціали]
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